[image: Зображення, що містить текст, Шрифт, знімок екрана, візитна картка

Вміст на основі ШІ може бути неправильним.]



Додаток 2. Вимоги до Виконавця та Умови Подання Пропозицій
До запиту пропозицій БО «Благодійний фонд «РОКАДА»
LVP 01/10/25
[bookmark: _Hlk208686160]для УКЛАДЕННЯ РАМКОВОГО ДОГОВОРУ НА ПОСЛУГИ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ПІДТРИМКИ ПРОЄКТУ
ПРОЕКТ UA10-2025-IP87-МОМ

ДАТА ТА ЧАС ЗАКІНЧЕННЯ ПРИЙОМУ ПРОПОЗИЦІЙ: 06.10.2025 – 15:00 UTC+2

1. ОБОВ'ЯЗКОВІ ВИМОГИ ДО ВИКОНАВЦЯ
· Виконавець повинен бути суб’єктом підприємницької діяльності згідно Українського законодавства, зареєстрований належним чином у відповідних державних органах та має відповідний статус платника податків. Виконавець повинен мати право надавати товари/послуги неприбутковим організаціям згідно з "Податковим кодексом України".
· Виконавець повинен мати необхідні дозволи (наявність відповідних видів економічної діяльності, дозволів, ліцензій і т.д.) надані державними органами для виконання комерційної діяльності щодо якої його буде залучено.
· Виконавця не визнано у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього не відкрито ліквідаційну процедуру, виконавець не є стороною судового провадження, не залучений до участі в терористичній та/або кримінальній діяльності та не має відношення до осіб і/або організацій, пов'язаних з терористичною та/або кримінальною діяльністю.
· Виконавець має достатні показники фінансово-господарської діяльності, які свідчать про його платоспроможність та фінансову стійкість.
Усі вищевказані критерії перевіряються співробітниками Фонду через відкриті офіційні джерела.

2. КВАЛІФІКАЦІЙНІ ВИМОГИ НАДАВАЧА ПОСЛУГ ІНФОРМАЦІЙНОЇ ПІДТРИМКИ

1) Наявність досвіду роботи у сфері комунікації або журналістики або PR або інформаційного супроводу проєктів – не менше 3 років
До прикладу: 
робота на посадах (або як залучений експерт-ФОП) спеціаліста із комунікацій у медіа, державних установах, благодійних або громадських організаціях, журналіста, редактора, речника/прес-секретаря, тощо.

2) Наявність досвіду підготовки інформаційних матеріалів для соціальних мереж, сайтів, друкованих чи онлайн-видань – продемонструвати не менше 3 кейсів
До прикладу: 
Надати посилання або долучити окремими файлами розроблені автором інформаційні пости для соціальних мереж (Facebook, Instagram, LinkedIn тощо) за професійною тематикою та/або інформаційних статей для сайтів та/або або інтерв’ю з учасниками проєктів та/або створення пресрелізів, аналітичних і репортажних матеріалів тощо

3)  Базові навички у фото- та відеозйомці, а також у робота з графічних редакторами (Canva, Photoshop) 
До прикладу:
проведення фото- та відеозйомки заходів, створення фотозвітів, підготовка відеоінтерв’ю, монтаж коротких відеоісторій для соціальних мереж, розробка візуалів і графічних макетів для онлайн- та офлайн-кампаній (банери, презентації, інфографіки) тощо.

4) Наявність досвіду комунікації зі ЗМІ (регіональними та/або національними) – не менше 2 років.
До прикладу:
встановлення та підтримка контактів із журналістами, підготовка та поширення пресрелізів, організація інтерв’ю для учасників проєктів, коментарів для регіональних та центральних медіа тощо.

5) Виконавець повинен зазначити наявний досвід та навички у РЕЗЮМЕ, а також надати щонайменше 3 документи або фото-  або відео- докази підготовки ними інформаційних матеріалів, як зазначено п.2)
Кожен приклад повинен містити короткий опис із зазначенням:
– короткої мети/задачі підготовки матеріалу;
– внеску виконавця (які саме роботи виконувалися: написання тексту, фото-/відеозйомка, монтаж, дизайн тощо);
– результату (де і як матеріал було використано чи опубліковано).

3. ВИМОГИ ДО ПОДАННЯ ПРОПОЗИЦІЙ 

Ваша пропозиція повинна складатися з наступного комплекту документів: 

· Резюме безпосереднього надавача послуг, складене таким чином, щоб мати змогу визначити кваліфікацію надавача послуг відповідно до вимог, викладених у цьому Запиті Пропозицій
· Документи, підтверджуючі досвід згідно пункту 2) та 5) Кваліфікаційних Вимог до надавача послуг..
· Копії реєстраційних документів Виконавця (Свідоцтво про державну реєстрацію або Виписка з ЄДР, а також Свідоцтво платника ПДВ або Єдиного Податку (за наявності)
· Форма фінансової пропозиції (Додаток 3) 

!!! ДАНИЙ ПАКЕТ ДОКУМЕНТІВ НАПРАВЛЯЄТЬСЯ НА ПОШТУ zakupky@rokada.org.ua
не пізніше ніж до 06.10.2025 – 15:00 UTC+2.!!!



4. ІНШІ ОБОВ’ЯЗКОВІ УМОВИ

Додатки та всі інші супутні документи повинні бути представлені у відсканованому вигляді в форматі PDF та бути завірені належним чином. Додаток 3 має бути роздрукований, підписаний, відсканований та направлений у форматі PDF. Накладені підписи та печатки не допускаються.

Додаток 2 (Форма фінансової пропозиції) повинен бути заповнений за встановленою формою з використанням української гривні в якості валюти. Дана пропозиція має вказуватись за системою «все включено», враховувати всі знижки, податки, комісії та збори, які можуть бути застосовані в ході надання послуг, зазначених у даному Запиті. Не врахована постачальником вартість окремих послуг не сплачується Замовником окремо, а витрати на їх виконання вважаються врахованими у вартість його фінансової пропозиції

Пропозиція повинна бути дійсною до 31.01.2026 року, або до повного виконання.
[bookmark: _heading=h.1ycejahs8kp6]Ціна на послуги повинна бути зафіксована в український гривні до 31.01.2026 року, або до повного виконання.

Організація, яка подала свою пропозицію на даний Запит погоджується з тим, що надана пропозиція є повною, правдивою і дозволяє виконати дану закупівлю належним чином і в повній мірі з огляду на витратні матеріали, податки, вартість доставки, знижки тощо. В іншому випадку, БО «БЛАГОДІЙНИЙ ФОНД  «РОКАДА» такі витрати не відшкодує.
Учасник може надавати послуги тільки через одну юридичну особу та не має права змінювати надавача послуг впродовж дії терміну договору. Виняток – реорганізація юридичної особи/зміна назви/злиття.

БО «БЛАГОДІЙНИЙ ФОНД «РОКАДА»  може укласти Рамковий договір з початковою тривалістю на термін проєкту до 31.01.2026 з можливістю продовження на наступний рік. Учаснику, який переможе в Запиті Пропозицій, буде запропоновано зберегти запропоновану ціну та модель протягом терміну дії Рамкового договору. Орієнтовні потреби вказані в Додатках 1 та 3. Будь ласка, зверніть увагу, що кількість була вказана, щоб дати учасникам можливість отримати інформацію про прогнозовані вимоги. Це не означає, що Фонд зобов’язується купити кількість послуг, зазначену в Додатку 1 та 3. Кількість може змінюватись і залежатиме від фактичних потреб і наявних коштів.

5. ОЦІНКА ПРОПОЗИЦІЙ

[bookmark: _heading=h.p6hhf551zv2o]Проект буде наданий Виконавцю, визначеному в результаті цього закупівельного процесу. 

Оцінка пропозицій проводиться в два етапи: спочатку розглядаються технічна та кваліфікаційна відповідність надавача послуг, потім розглядається фінансова пропозиція. 
Розгляд Фінансової пропозиції Додаток 2, відбувається за умови якщо Виконавець надав усі необхідні документи, а безпосередній надавач послуги  володіє необхідним рівнем кваліфікації.

Проєкт буде запропонований технічно відповідному Виконацю з найнижчою ціною.


6. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

Метою цього запиту пропозицій є отримання цінових пропозицій та укладення рамкового договору з постачальником послуг для виконання послуг інформаційної підтримки проєкту.
Благодійна організація «Благодійний фонд «РОКАДА» залишає за собою право:
· не приймати жодної з отриманих пропозицій у разі, якщо вони не відповідають вимогам або очікуванням Замовника;
· не зобов’язується укладати договір з будь-яким з постачальників виключно на підставі поданої пропозиції;
· може припинити процедуру розгляду пропозицій або змінити її умови без будь-яких зобов’язань перед постачальниками;
· може звернутися до обраного постачальника з проханням уточнення деталей або погодження умов надання послуг.
Подання пропозиції в межах цього запиту не створює зобов’язань для БО «БФ «РОКАДА» щодо укладення договору з будь-яким постачальником.
БО «БЛАГОДІЙНИЙ ФОНД «РОКАДА»   залишає за собою право призначити основного та резервного постачальника (або кількох резервних постачальників) у випадку, якщо основний постачальник не зможе виконати вимогу замовлення по проекту, але за умови його незмінної фінансової пропозиції.
Отримання уточнюючої інформації, необхідної для надання адекватної комерційної пропозиції за даним Запитом, є відповідальністю учасників.
УВАГА! Замовник залишає за собою право змінювати об’єми послуг! Об’єм визначається спільно з менеджером проєкту БО «БФ «РОКАДА».
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