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Додаток 4

ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ 
до тендеру БЛАГОДІЙНОЇ ОРГАНІЗАЦІЇ "БЛАГОДІЙНИЙ ФОНД "РОКАДА"
ITB 26/10/2026-3
НА УКЛАДЕННЯ ДОГОВОРУ(ів) НА ЗАКУПІВЛЮ ПОСЛУГ З ПРОВЕДЕННЯ Й ОРГАНІЗАЦІЇ ФОРУМУ В М.  ІВАНО-ФРАНКІВСЬК

Проект УВКБ ООН Pillar 4

«Поруч із людьми: досвід, що змінює громади»
Замовник: БО «БФ «Рокада». Потрібне комплексне логістичне забезпечення одноденного форуму соціальних фасилітаторів за підтримки УВКБ ООН.

Загальна інформація
Дата проведення: 8 грудня 2026 року.
Місце: Івано-Франківськ.
Кількість: 100 учасників, включно зі спікерами та організаторами.
Час програми: 09:30-17:00; доступ до залу для підготовки - з 08:00.

Цільова аудиторія: соціальні фасилітатори БФ «Рокада» та партнерських організацій NEEKA і ГО «Десяте квітня», представники громад, органів влади, партнерських організацій, спікери й команда організаторів.

Заїзд учасників - 7 грудня. Проживання на ніч із 7 на 8 грудня; додаткова ніч із 8 на 9 грудня - для тих, кому вона потрібна за маршрутом. Кількість осіб на кожну ночівлю уточнюється за списком.

Конференцзал та обладнання
●	Зал на 100 осіб із можливістю проведення панельних дискусій, презентацій та роботи у групах - приблизно 10 столів по 10 осіб. Передбачити місця для спікерів і модератора.
Технічне забезпечення
Звукове обладнання: акустична система, що забезпечує якісний звук у всьому залі; щонайменше 4 мікрофони - 2 радіомікрофони для спікерів та 2 мікрофони для запитань учасників із залу.
Візуальне обладнання: мультимедійний проєктор із великим екраном або велика LED-панель, що забезпечує видимість презентацій з усіх столів; підключення ноутбука, необхідні кабелі й адаптери, клікер для перемикання слайдів.
Технічний супровід: перевірка обладнання до початку реєстрації та допомога технічного спеціаліста протягом форуму.
●	10 фліпчартів із папером - не менше 10 аркушів на кожен; маркери, стікери та малярна стрічка для групової роботи.
●	Wi-Fi, опалення, питна вода протягом дня, місце для реєстрації й розміщення напрацювань груп.
●	Доступне укриття для всіх учасників та доступність приміщень для маломобільних людей. Бажано, щоб зал, проживання та харчування були в одній локації.
Проживання та харчування
●	Двомісні номери з окремими ліжками, санвузлом, гарячою водою та опаленням. Проживання — за погодженим списком; сніданки в готелі.
●	8 грудня для 100 учасників: вітальна кава, дві кава-перерви та один обід.
●	7 грудня: вечеря для учасників, які заїжджають увечері. Кількість уточнюється.
●	8 грудня на завершення форуму - кава, чай та легкі закуски в зоні кава-перерви. Учасники, які від’їжджають раніше, можуть взяти закуски із собою в контейнери; ті, хто від’їжджає пізніше або залишається на ніч, - поїсти на локації. Передбачити контейнери для пакування. Кількість порцій погоджується з «Рокадою» за списком. Окрема вечеря 8 грудня не передбачається.
[bookmark: _GoBack]●	Питна вода для всіх учасників протягом заходу з можливістю поповнення запасу. Окремо - вода та склянки на місцях спікерів і модератора.
●	Меню та час харчування погоджуються з «Рокадою» з урахуванням заявлених дієтичних потреб учасників.
Компенсація проїзду
Забезпечити компенсацію фактичних витрат учасників на проїзд до Івано-Франківська та назад за квитками на автобус або потяг класом не вище купе. Ліміт компенсації — до 2 000 грн на одного учасника загалом за проїзд в обидва боки (до Івано-Франківська та назад). Виплата — безготівково на банківські картки учасників. Компанія збирає квитки та реквізити для переказу, здійснює виплати за погодженим списком і передає «Рокаді» реєстр компенсацій та підтвердження переказів. Перелік необхідних документів і строк виплат погодити до початку реєстрації учасників.


З оглядом проекту ознайомлені,

	ПІБ Учасника: 
	____________________________________

	ПІБ Виконавця(-ів)*:                                         ____________________________________
*у разі подання учасником пропозиції за декількома виконавцями, зазначаються усі

	ПІДПИС Учасника:        
	____________________________________

	Електронна пошта та мобільний телефон учасника  
	____________________________________

	

	ПЕЧАТКА (за наявності):
	

	ДАТА:
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